
                                                                                

GD-F-007 V04 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 001 DEL DÍA 01-04 DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2022 

OBJETIVO 
(S) 

Elaboración de matriz de interpretación, planeación pedagógica, proyecto para los programas de formación en los que se acompañan a los 
instructores técnicos en Emprendimiento en producción de leches fermentadas, Emprendedor en sistemas ganaderos doble propósito, 
Emprendedor en procesamiento de productos de confitería y dulcería artesanal, Emprendedor en procesamiento y comercialización de productos 
de la industria panelera y fortalecimiento en Desarrollo Local, mi pueblo, mi producto, mi orgullo.  

No. NOMBRES Y APELLIDOS 
No. 

DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SE
NA 

AUTORI
ZA 

GRABAC
IÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
Sandra Milena Echeverry 
Sanabria  

31425165  X  SER CTA sami25es1@gmail.com 3103952036 Si 

 

2 John Jairo Álzate Ramírez 7549755 
Funcionario 
de planta 

  SER CTA jjalzate@misena.edu.co 3113839836 Si 

 

3 Jorge olmedo Ortiz Vidal 94150271  Contratista   SER CTA joortizv@sena.edu.co 3187757190 si 

  

           

           

           

           

           

           

           

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Elaboración de matriz de interpretación, planeación pedagógica, proyecto para los programas de formación en 
los que se acompañan a los instructores técnicos en Emprendimiento en producción de leches fermentadas, 
Emprendedor en sistemas ganaderos doble propósito, Emprendedor en procesamiento de productos de 
confitería y dulcería artesanal, Emprendedor en procesamiento y comercialización de productos de la industria 
panelera y fortalecimiento en Desarrollo Local, mi pueblo, mi producto, mi orgullo. 

CIUDAD Y FECHA: Cartago 04/02/2022 HORA INICIO: 2 p.m. HORA FIN: 5 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Virtual 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Valle del Cauca/ Centro de Tecnologías Agroindustriales. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Labores contractuales realizadas durante la semana del 1 al 4 de febrero de 2022 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Planeación pedagógica realizada durante la semana del 1 al 4 de febrero de 2022, para ser   
ejecutados en la vigencia 2022. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Al inicio del contrato a mi nombre CO1.PCCNTR.3405902 del año 2022. Semana Planeación 

Pedagógica del 1 al 4 de febrero de 2022. Así: 
 

1. Martes 1 de febrero de 2022:  
 

Reunión: Bienvenida Al Equipo Instructores CTA Del Programa Ser Y Población Desplazada / Y Revisión De 
Los Lineamientos Y Metas Del Equipo Para Ser Ejecutados En La Vigencia 2022. Según Acta 001/2022 Del 
Líder Del Programa Ser dirigida por el coordinador académico y dinamizador de centro Srs. Jhon Jairo álzate 
y Jorge Olmedo Ortiz.  
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Reunión: En La Tarde, Bienvenida Al Equipo Instructores CTA Del Programa Ser Y Población Desplazada / Y 
Revisión De Los Lineamientos Y Metas Del Equipo Para Ser Ejecutados En La Vigencia 2022. Según Acta 
002/2022 Del Líder Del Programa Ser. 

 

 

 
 
 

Reunión con la Pedagoga Alejandra Martínez, Transferencia metodología en la formulación de los proyectos 
para los programas de formación. 

 
 



 

GD-F-007 V04 

 

 
 

Revisión De Los Diseños Curriculares Agrícolas De Acuerdo Con El Catálogo De Programas De Formación 
Vigencia 2022, Para Realizar Planeación Pedagógica.  Evidencia Reposa En El Drive Ejecución De La 
Formación 2022, Del Programa Ser. 
 
 

2. Miércoles 2 de febrero de 2022: 
 
Reunión con la Pedagoga Alejandra Martínez, Transferencia metodología en la formulación de los proyectos 
para los programas de formación, según Acta 003/2022. Del Líder del programa SER. 

 
 

 
  
 

Elaboración de Planeación Pedagógica proyecto formativo del programa  
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Revisión Y Ajuste De La Matriz De Interpretación, Planeación Pedagógica Y Proyecto Para El Programa De 
Formación:  Emprendimiento en producción de leches fermentadas, Emprendedor en sistemas ganaderos 
doble propósito, Emprendedor en procesamiento de productos de confitería y dulcería artesanal, Emprendedor 
en procesamiento y comercialización de productos de la industria panelera y fortalecimiento en Desarrollo 
Local, mi pueblo, mi producto, mi orgullo. Evidencia Reposa En El Drive Ejecución De La Formación 2022, Del 
Programa Ser. 
 
Revisión de concertaciones con el líder del programa SER Jorge Olmedo Ortiz, sobre fortalecimiento en 
Desarrollo local incluyente bajo el enfoque mi pueblo, mi producto, mi orgullo, Gestión Organizacional, 
Mercadeo y Ventas para los municipios de El Águila, Argelia y Obando Valle del Cauca.  
 
 

SECTOR Programas de formaciòn Vigencia 2022 LINEA INSTRU AJUSTE Mpio EMPRESA 

Empresarial 

Fortalecimiento en mercadeo y ventas 
Fortalecimient
o 

Sandra Echeverry El 
Aguila Alcaldia El Aguila 

Empresarial 

Desarrollo local incluyente bajo el 
enfoque mi pueblo, mi producto, mi 
orgullo 

Fortalecimient
o 

Sandra Echeverry El 
Aguila 

Asotura Asociación de Turismo 
del Municipio de El Águila 
Parque Nacional Tatamá 

Empresarial 
Fortalecimiento en gestión 
organizacional 

Fortalecimient
o 

Sandra Echeverry Obando 
  

 
 

3. Jueves 3 de febrero de 2022: 
 
Recursos didácticos y procedimiento de la formación, elaboración de planeación pedagógica, matriz de 
interpretación, planeación pedagógica y proyecto, guía de aprendizaje  e instrumentos De evaluación , 
alistamiento, de los programas de formación que como empresarial apoyo a los instructores técnicos y los 
programas de formación en fortalecimiento.   
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4. Viernes, 4 de febrero de 2022: 
 

 
Transferencia Metodología Para El Alistamiento En El Proceso De Materiales De Formación Para Las Fichas 
De Equipo Ser Y Desplazados. Según Acta 004/2022. Del Líder Del Programa Ser. 
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Transferencia metodología para el proceso de inscripción y matricula de aprendices, según Acta 
005/2022. Del Líder del programa SER. 
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CONCLUSIONES 

Presentación De Los Lineamientos Y Metas De Los Equipos Instructores Programa Ser Para La Ejecución 
2022. Productos Entregables De La Semana Para La Planeación De La Formación. Con Un Total De Horas 
Para Alistamiento de Cuarenta (40) Horas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisión de metas y compromiso a su 
cumplimiento. 

Instructor técnico agrícola 
Sandra Milena Echeverry 
Sanabria  

Vigencia 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


